Zatacznik nr 1 do Zarzadzenia Rektora z dnia 20 lipca 2026 r.
w sprawie wprowadzenia Zasad organizacji i realizaciji
mobilnosci miedzynarodowych w Polsko-Japonskiej Akademii
Technik Komputerowych oraz Jednolitej Skali Konwersji Ocen

ZASADY ORGANIZACJI | REALIZACJI MOBILNOSCI MIEDZYNARODOWYCH
W POLSKO-JAPONSKIEJ AKADEMII TECHNIK KOMPUTEROWYCH

Rozdziat |
Postanowienia ogodlne

§ 1. Zakres

1. Dokument reguluje realizacje mobilnosci studentéw i pracownikbw w ramach programéw
miedzynarodowych, w szczegodlnosci Erasmus+.
2. Dotyczy mobilnosci:
1) studentow (studia, praktyki),
2) pracownikow dydaktycznych i administracyjnych,
3) projektow KA131, KA171, BIP oraz innych programéw miedzynarodowych.

Rozdziat Il
Podziat odpowiedzialnosci

§ 2. Centrum Wymiany Miedzynarodowej (CWM)

1. CWM odpowiada za:
1) organizacje i nadzér nad rekrutacjg formalng mobilnosci, z zastrzezeniem, ze w przypadku
Blended Intensive Programmes (BIP) zasady i przeprowadzenie rekrutacji studentéw lezg po
stronie organizatora BIP,

2) przygotowanie i archiwizacje dokumentacji mobilnosci,
3) przygotowanie uméw grantowych,

4) raportowanie do instytucji finansujgcych,

5) monitoring terminéw i kompletnosci dokumentow,

6) prowadzenie rejestru mobilnosci.

2. W przypadku studentéw realizujgcych mobilnos¢ w ostatnim semestrze studiéw CWM, przed
zatwierdzeniem Learning Agreement, obligatoryjnie wystepuje do promotora pracy dyplomowej o
okreslenie trybu realizacji seminarium w okresie mobilnosci.

3. Brak stanowiska promotora uniemozliwia zatwierdzenie Learning Agreement.

§ 3. Dziekani

Dziekani odpowiadajg za:
1) merytoryczne zatwierdzanie Learning Agreement oraz jego pézniejszych zmian,
2) rozstrzyganie w sprawie zakresu uznania mobilnosci w przypadkach niezgodnosci Transcript
of Records z zatwierdzonym Learning Agreement,
3) nadzor nad zgodnoscig mobilnosci z programem studiow.



§ 4. Dziekanat i sekretariaty wydziatowe

. Dziekanat uczelni oraz sekretariaty wydziatowe odpowiadajg za:

1) przyjmowanie zatwierdzonych Learning Agreements oraz Transcript of Records
przekazywanych przez CWM albo studenta,

2) weryfikacje zgodnosci Transcript of Records z zatwierdzonym Learning Agreement w zakresie
formalnym i dokumentacyjnym,

3) wprowadzanie uznanych kurséw, punktéw ECTS i ocen do systemu uczelnianego (system
,Gakko”),

4) prowadzenie dokumentaciji studenta zwigzanej z mobilnoscia,

5) obstuge administracyjng decyzji dziekana dotyczacych uznania mobilnosci, w szczegolnosci w
przypadku niezgodnosci Transcript of Records z zatwierdzonym Learning Agreement.

. CWM przekazuje dziekanatowi i sekretariatom zbiorczg informacje o studentach wyjezdzajgcych i

przyjezdzajgcych:

1) do dnia 15 wrzesnia — dla semestru zimowego,

2) do dnia 15 lutego — dla semestru letniego.

Informacja sporzadzana jest na podstawie Learning Agreements studentow oraz zgtoszen

mobilnoéci i ma charakter organizacyjny.

. Dziekanat i sekretariaty sg zobowigzane do:

1) przypisania studentéw przyjezdzajgcych do wtasciwych grup zajeciowych w systemie Gakko w
terminie umozliwiajgcym rezerwacje miejsca w grupie oraz dostep do systemoéw dydaktycznych
uczelni przed rozpoczeciem zajec,

2) zapewnienia studentom wyjezdzajgcym realizujgcym zajecia w PJATK w trakcie mobilnosci
dostepu do odpowiednich kursow w systemie Gakko,

3) niezwtocznego poinformowania CWM o konflikcie planu zajec¢, braku uruchomienia kursu lub
innych przeszkodach organizacyjnych w realizacji wskazanego kursu.

. Student przyjezdzajacy moze dokonywaé zmian w wyborze kurséw w terminie do 2 tygodni od

rozpoczecia semestru.

. CWM przekazuje informacje o zmianach w wyborze kurséw dziekanatowi niezwtocznie po ich

otrzymaniu.

§ 5. Wspolpraca operacyjna z dziekanatem i sekretariatami

Dziekanat lub sekretariat potwierdza przyjecie dokumentéw przekazanych przez CWM w dniu ich
otrzymania (mailowo lub poprzez system Gakko).

Czynnosci administracyjne wynikajgce z przekazanych dokumentéw (w szczegolnosci: dopisanie
do grup, wprowadzenie informaciji do systemu Gakko, aktualizacja statusu studenta) realizowane
sg w terminie do 7 dni roboczych od daty otrzymania dokumentéw (o ile pozwala na to organizacja
dydaktyki w danym semestrze).

W przypadku brakéw formalnych dziekanat informuje CWM w terminie 3 dni roboczych od
otrzymania dokumentow, z zastrzezeniem koniecznosci zapewnienia studentowi dostepu do zajec
od pierwszego dnia ich realizacji.

Brak informaciji zwrotnej z dziekanatu w terminie 7 dni roboczych oznacza przyjecie dokumentéow
do realizacji technicznej w systemie Gakko.

Zasada milczacej akceptacji nie dotyczy merytorycznych decyzji Dziekana w sprawach
indywidualnych studentéw, ktére wymagajg wyraznego oswiadczenia woli.

W przypadku przekroczenia terminu 7 dni CWM informuje wtasciwego dziekana.



§ 6. Kwestura

Kwestura odpowiada za:

1) realizacje przelewow grantowych,

2) ewidencje ksiegowg projektéw,

3) archiwizacje dokumentacji finansowe;j.

Rozdziat lll
Rekrutacja

§ 7. Zasady ogolne

1. Rekrutacja odbywa sie na podstawie zasad i kryteriow publikowanych na stronie internetowe;j
PJATK oraz w komunikatach Centrum Wymiany Miedzynarodowe;.
2. Ogtoszenie rekrutacji zawiera w szczegoélnosci:
1) terminy rekrutacji,
2) kryteria kwalifikacji,
3) sposob skfadania zgtoszen.
3. Wyniki rekrutacji sg protokotowane.

§ 8. Odwotania

Odwotania od wynikow rekrutacji sktada sie do Rektora PJATK w terminie 14 dni od dnia ogtoszenia
wynikéw. W zakresie nieuregulowanym stosuje sie tryb przewidziany w Regulaminie Studiéw PJATK.
Odwotania od wynikéw rekrutacji rozpatrywane sg w trybie przewidzianym w Regulaminie Studiow
PJATK, z zastrzezeniem ze organem odwotawczym jest Rektor PJATK.

Rozdziat IV
Uznawanie mobilnoscii ECTS

§ 9. Podstawa uznania

1. Podstawg uznania jest zatwierdzony Learning Agreement.

2. Zatwierdzony Learning Agreement oraz jego zatwierdzone zmiany sg przekazywane do
wiasciwego dziekanatu albo sekretariatu wydziatowego PJATK.

3. Po zakonczeniu mobilnosci student przedstawia Transcript of Records w terminie 30 dni od dnia
zakonczenia mobilnosci.

4. Transcript of Records przekazywany jest do wlasciwego dziekanatu albo sekretariatu
wydziatowego PJATK w celu weryfikacji zgodno$ci z zatwierdzonym Learning Agreement.

§ 10. Automatyczne uznanie

1. Uznanie nastepuje bez ponownej oceny tresci kursu, jezeli mobilnos¢ zostata zrealizowana
zgodnie z zatwierdzonym programem.

2. Jezeli Transcript of Records jest zgodny z zatwierdzonym Learning Agreement, dziekanat albo
sekretariat wydziatowy wprowadza uznane kursy, punkty ECTS i oceny do systemu Gakko.



. W przypadku niezgodnosci Transcript of Records z zatwierdzonym Learning Agreement dziekanat
albo sekretariat wydziatowy kontaktuje sie z wlasciwym dziekanem w celu rozstrzygniecia zakresu
uznania mobilnosci.

. Dziekan nie dokonuje ponownej oceny tresci kurséw prawidtowo zrealizowanych zgodnie z
zatwierdzonym Learning Agreement. Odmowa uznania moze dotyczy¢ wytgcznie przedmiotdw lub
efektéw uczenia sie nieobjetych zatwierdzonym Learning Agreement albo przypadkéw istotnej
niezgodnosci miedzy zatwierdzonym programem a faktycznie zrealizowang mobilnoscig.

. Przedmioty zrealizowane samodzielnie przez studenta, ktére nie zostaty zaakceptowane przez
dziekana w Learning Agreement lub jego pézniejszych zatwierdzonych zmianach, nie podlegaja
transferowi do programu studiéw w PJATK.

. Konwersja ocen odbywa sie wedtug Zatgcznika nr 2 do Zarzadzenia.

Rozdziat V
Monitorowanie i ewaluacja

§ 11.

Uczestnik mobilnosci wypetnia raport uczestnika (EU Survey) w terminie okreslonym przez system
programu Erasmus+.
CWM monitoruje terminowos$¢ raportow uczestnikédw oraz przygotowuje zbiorcze zestawienia
mobilnosci.
Rozdziat VI
Widocznos¢ programu

§ 12.

PJATK zapewnia realizacje zasad widocznosci programu Erasmus+ zgodnie z wytycznymi Komisji
Europejskiej.

Materiaty informacyjne i promocyjne dotyczgce mobilnosci oznaczane sg logotypami programu
Erasmus+ oraz informacjg o wspdétfinansowaniu przez Unie Europejska.

Rozdziat VI
Archiwizacja

§ 13.

Dokumentacja przechowywana jest w formie cyfrowej w systemie informatycznym przez okres
wymagany przepisami dotyczgacymi projektu.

Za archiwizacje odpowiada CWM w zakresie dokumentac;ji projektowej oraz Kwestura w zakresie
dokumentaciji finansowe;.



