Wydziat Zarzqdzania Informacjg

ZARZADZENIE DZIEKANA

z dnia 7 czerwca 2021 r.

Dot.: organizacji dopuszczenia do obrony pracy dyplomowej i egzaminu dyplomowego.

Zgodnie z Regulaminem studidow warunkiem ukonczenia studiow na Wydziale Zarzadzania Informacja jest

obrona pracy dyplomowej i egzaminu dyplomowego po uprzednim zlozeniu pracy dyplomowe;.

1.

1. Informacje ogolne

Ztozenie pracy dyplomowej oraz zdanie egzaminu dyplomowego powinno nastgpi¢ do konca

ostatniego semestru dla danej formy studidw, tzn. do konca semestru zimowego dla studiow

konczacych si¢ w semestrze zimowym i do konca semestru letniego dla studiéw konczacych sie

w semestrze letnim. W uzasadnionych przypadkach, na wniosek studenta i po zasiegnigciu opinii

promotora, Dziekan moze wyrazi¢ zgod¢ na przesunigcie terminu obrony pracy dyplomowej

1 egzaminu dyplomowego od terminéw okreslonych powyze;j.

Terminem ostatecznym zlozenia pracy dyplomowej dla studentow studiujacych na zasadzie

"bez praw studenta' jest koniec lutego (dla semestru zimowego) — dla tych studentéw egzamin

dyplomowy moze odby¢ si¢ w miesigcu marcu, po przywrdceniu na liste studentow oraz koniec

wrzesnia (dla semestru letniego) — dla tych studentéw egzamin dyplomowy moze odby¢ sie¢

w miesigcu pazdzierniku, po przywrdceniu na liste studentow.

Decyzje o dopuszczeniu studenta do obrony pracy dyplomowej 1 egzaminu dyplomowego podejmuje

Dziekan po spetieniu przez studenta nastepujacych warunkoéw:

e uzyskanie wszystkich zaliczen i zdanie wszystkich egzaminéw wynikajacych z planu studidw
1 programu nauczania obowigzujacego dla rocznika, z ktorym student konczy studia;

e wywigzanie si¢ studenta ze wszystkich zobowigzan wobec Uczelni, a w szczegolnos$ci: brak
zalegtosci w oplatach za naukg, posiadanie wszystkich wpiséw w kartach okresowych osiggniec¢
studenta, rozliczenie z Biblioteka; wypetienie wymogoéw Procedury przygotowania do obrony.

e uzyskanie pozytywnej opinii recenzenta na temat pracy dyplomowej studenta.

Dziekan (po konsultacji z promotorem) wyznacza recenzenta pracy dyplomowej, powoluje

Przewodniczacego Dyplomowej Komisji Egzaminacyjnej oraz okresla termin obrony pracy

dyplomowej i egzaminu dyplomowego.

2. Rozpoczecie procesu dyplomowego

Student przystepujacy do obrony pracy dyplomowej i egzaminu dyplomowego zobowigzany jest do :

1.

Wydrukowania i oprawienia ostatecznej wersji pracy (zaakceptowanej przez promotora w systemie
Gakko) w sztywng oprawe. W przypadku pracy pisanej w grupie — jest to jeden egzemplarz dla calej
grupy.

Przygotowania podpisanych ptyt CD lub DVD z praca w formacie ODT, DOC, DOCX, PDF.
Na ptytach musi si¢ znalez¢ temat pracy, nazwisko i numer studencki lub nazwiska i numery

studenckie wszystkich autorow w przypadku prac pisanych w grupie. Nalezy przygotowac:
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e jedng plyte CD lub DVD (w przypadku prac pisanych w grupie — po jednej ptycie od kazdego
wspotautora pracy) - dla Dziekanatu,
e jedna, dodatkowg ptyte CD lub DVD - dla Biblioteki.

3. Zlozenia do Biblioteki jednego, wydrukowanego, oprawionego egzemplarza pracy dyplomowej wraz
z jednym egzemplarzem petnej pracy dostarczonym na nosniku CD badz DVD na 14 dni przed
wyznaczonym terminem obrony, celem sprawdzenia pracy w programie antyplagiatowym wraz
z podpisanym przez autora pracy oswiadczeniem o samodzielno$ci pisania pracy (do wgladu).
W przypadku prac pisanych w grupie — po jednym o$wiadczeniu od kazdego autora pracy. Plyta
powinna by¢ w papierowej lub cienkiej plastikowej kopercie przytwierdzona do wew. strony oprawy
pracy dyplomowej. Jednolity System Antyplagiatowy gwarantuje sprawdzenie pracy dyplomowe;j
w nieprzekraczajacym terminie do 7 dni od daty wprowadzenia pracy do systemu. Wynik raportu
podobienstwa (wspotczynnik 2) bedzie wpisany do ,,Podania o dopuszczenie do obrony pracy
dyplomowe;j”, tzw. "obiegowki".

4. Uzupetnienia (takze prze promotora) informacji dotyczacych ukonczonej pracy w systemie GAKKO
— zgodnie z Procedurg przygotowania do egzaminu dyplomowego w GAKKO, (migdzy innymi:
ztozenie podania o dopuszczenie do czgsci praktycznej egzaminu dyplomowego; wypelnienie przez
studenta deklaracji o rodzaju odpiséw wydawanych absolwentowi),

5. W przypadku wczesniejszego ukonczenia pracy dyplomowej przez studenta piszacego prace
dyplomowa w grupie, przy jednoczesnym braku absolutorium, student moze przystapi¢ do egzaminu
dyplomowego, ale wylacznie do czesci praktycznej, natomiast do egzaminu teoretycznego przystapi
po zrealizowaniu catego programu studiow. W ww. przypadku, warunkiem koniecznym
dopuszczenia do obrony pracy dyplomowej jest: 1) uzyskanie przez studenta pozytywnych ocen
z przedmiotéw specjalizacyjnych 1 seminaryjnych; 2) pozytywna opinia promotora o pracy
dyplomowej; 3) ztozenie do Dziekana Wydzialu podania o dopuszczenie do czesci praktycznej
egzaminu dyplomowego z egzemplarzem pracy dyplomowej w wersji elektronicznej 4) uzyskanie
pozytywnego wyniku oceny pracy dyplomowej przez system antyplagiatowy.

6. Ztozenia do Dziekanatu (zalecane na 14 dni przed planowang obrong):

Jednego, podpisanego egzemplarza pracy w formie elektronicznej (ptyta CD lub DVD) wraz

z o$wiadczeniem studenta o samodzielnym pisaniu pracy.

3. ,,Obiegowka”
1. Student zglasza prosbe do Dziekanatu o utworzenie ,,obiegdwki” w systemie Gakko na co najmniej
7 dni przed obrona, po spetnieniu ponizszych wymagan:
a. uzyskaniu absolutorium lub uzyskaniu pozytywnej decyzji dla podania studenckiego z ust.
2 pkt. 5;
b. uzyskaniu akceptacji wyniku z systemu antyplagiatowego przez promotora w systemie
Gakko.
2. ,,0Obiegowka” musi by¢ uzupetniona przez:
a. Biblioteke,

b. Ksiggowos¢,
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c. Promotora i recenzenta (wprowadzenie opinii promotora i recenzji jest rOwnoznaczne
z podpisaniem ,,obiegdwki”),
d. Dziekanat i Dziekana (lub osob¢ przez niego upowazniong) — po uzyskaniu wszystkich

pozostalych wpisow.

4. Egzamin dyplomowy
. Komplet dokumentow do egzaminu dyplomowego sktada si¢ z:
e Protokotu egzaminu dyplomowego;
e Wykazu ocen;
e _Podania o dopuszczenie do obrony pracy dyplomowej” (,,obiegowki”);
e Os$wiadczenia studenta o samodzielnym pisaniu pracy";
e ,Oceny pracy dyplomowej” podpisanej przez promotora i ,Oceny pracy dyplomowej”
podpisanej przez recenzenta.
. Dziekanat przekazuje komplet dokumentéw wymienionych w pkt. 1. Przewodniczacemu
Dyplomowej Komisji Egzaminacyjnej, promotorowi lub studentowi.
. Przewodniczacy Komisji Dyplomowej przekazuje wszystkie dokumenty po egzaminie dyplomowym
do Dziekanatu.

5. Uzupelnienie formalnos$ci po Obronie
W celu uzyskania dodatkowego odpisu (nie wigcej niz 3 sztuki) w jezyku angielskim nalezy
w przeciagu 30 dni od dnia obrony przesta¢ / ztozy¢ w systemie podanh:
e Podanie (do pobrania w Dziekanacie lub na stronie internetowej Uczelni);
e Dowdd wptaty za jeden komplet.
Przy odbiorze dyplomu student musi rozliczy¢ si¢ z posiadanej dotychczas legitymacji studenckiej
wedlug obowigzujacych termindw.

Zarzadzenie wchodzi w zycie z dniem podpisania.

Dziekan Wydzialu Zarzadzania Informacja
Dr Malgorzata Cieciora

DZIEKAN
Wydziatu Zarzadzania informacja

N Gl e
dr Matgorzata Cieciora

3/2



