Zalacznik do Uchwaly nr 3 Rady Wydziatu Zarzadzania informacja Polsko-Japonskiej Akademii Technik
Komputerowych
z dnia 22 marca 2024 r.

REGULAMIN OBRAD RADY WYDZIALU ZARZADZANIA INFORMACJA
POLSKO-JAPONSKIEJ AKADEMII TECHNIK KOMPUTEROWYCH

1. Posiedzenia Rady Wydzialu

§1

1. Rada Wydziatu obraduje na posiedzeniach zwyczajnych i nadzwyczajnych.

2. Zwyczajne posiedzenia Rady zwoluje Dziekan nie rzadziej niz raz w semestrze.

3. Posiedzenia nadzwyczajne Rady zwolywane jest odpowiednio przez Rektora, Dziekana
lub Przewodniczacego Rady Naukowej Dyscypliny z wlasnej inicjatywy albo na pisemny
wniosek Kanclerza lub co najmniej 1/3 statutowej liczby czlonkéw Rady Wydziatu
w terminie do 15 dni od daty zgloszenia wniosku.

§2
W posiedzeniach Rady Wydziatu uczestnicza:
1) z gtosem stanowigcym - cztonkowie Rady;
2) bez glosu stanowigcego - zaproszeni przez Dziekana lub Prodziekana goscie.

§3
1. Dziekan zawiadamia czlonkéw Rady (pisemnie lub elektronicznie) o miejscu, terminie
1 porzadku posiedzenia, co najmniej na siedem dni przed posiedzeniem.
2. W miar¢ mozliwosci do zawiadomienia zalacza si¢ projekty uchwal i inne materiaty
przygotowane na obrady Rady lub wskazuje si¢ miejsce (np. na stronie internetowej
Uczelni), gdzie mozna si¢ zapoznac z tre$cig przygotowanych materiatow.

2. Tryb obrad Rady Wydzialu

§ 4

1. Posiedzenie Rady Wydziatu otwiera i przewodniczy mu Dziekan lub upowazniony przez
niego Przewodniczacy (np. Prodziekan).

2. Posiedzenie Rady rozpoczyna si¢ od przyjecia porzadku obrad, zaproponowanego przez
Dziekana.

3. Dziekan moze wyznaczy¢ Referentow poszczegolnych punktéw porzadku obrad.
Do proponowanego porzadku obrad czionkowie Rady moga na poczatku posiedzenia
wnosi¢ poprawki 1 uzupetnienia.

5. Ostateczny porzadek obrad podlega przyjeciu przez Rade bez glosowania, o ile nikt
z cztonkdw Rady nie zglosi zastrzezen do przedstawionych propozycji. W przeciwnym
przypadku, ostateczny porzadek obrad przyjmuje si¢ poprzez gtosowanie.



§5
Stalymi punktami porzadku obrad Rady Wydziatu sa:
1) przyjecie porzadku obrad,
2) przyjecie protokotu z poprzedniego posiedzenia,
3) informacje biezace Dziekana,
4) wolne wnioski.
§6
1. Glosu udziela i odbiera go Przewodniczacy posiedzenia.
2. Po przedstawieniu przez Referenta sprawy wskazanej w porzadku obrad, Przewodniczacy
posiedzenia otwiera dyskusje, udzielajac glosu wedlug kolejnosci zgtoszen.
3. Referent ma prawo przedstawienia swojego stanowiska, co do zgloszonych w dyskusji
uwag.

3. Komisje

§7
1. Na wniosek Dziekana Rada Wydzialu moze powotywa¢ state lub dorazne Komisje dla
rozpatrzenia poszczeg6élnych spraw. Do ich sktadu moga by¢ wlaczone osoby niebedace
cztonkami Rady.
2. State Komisje powotuje si¢ na okres kadencji Rady Wydziatu.
3. Pracami Komisji, o ktérych mowa w ust.1 kieruje Przewodniczacy wybrany przez Rade
Wydziatu na wniosek Dziekana.

4. Podejmowanie uchwat

§8

1. Ostateczng tres¢ projektu uchwaty podlegajacej glosowaniu ustala Przewodniczacy
posiedzenia.

2. Uchwaly Rady zapadaja zwykla wigkszosciag glosow, chyba, ze Ustawa (Prawo
o szkolnictwie wyzszym i nauce z 2018 r.) lub Statut Uczelni okres$laja inne wymagania.
Zwykla wigkszo$¢ glosoOw rozumiana jest jako przewaga gloséw ,za" nad glosami
»przeciw", niezaleznie od liczby gltosow wstrzymujacych sie.

§9
Glosowanie jest jawne z wyjatkiem gdy:
1) dotyczy spraw personalnych,
2) Przewodniczacy posiedzenia zarzadzi gtosowanie tajne lub na wniosek 51% obecnych
cztonkow Rady.

§10
1. Glosowanie jawne odbywa si¢ przez podniesienie reki w odpowiedzi na zadane przez
Przewodniczacego obrad pytania: ,kto jest za przyjeciem uchwaly”, ,kto jest przeciw”,
,kto si¢ wstrzymal od glosu”. Przewodniczacy dokonuje zliczenia gtosow 1 obwieszcza
wyniki bezposrednio po zliczeniu glosow.



Glosowania tajne przeprowadza si¢ na kartach glosowania, zawierajagcych: date
glosowania, przedmiot glosowania, wyrazy: ,,za", ,,przeciw" i ,,wstrzymuje si¢ od glosu”.

§11
. W sprawach wymagajacych pilnego podjecia uchwaly Dziekan moze podja¢ decyzje
o przyjeciu uchwaty przez Rad¢ Wydziatu w trybie obiegowym z wykorzystaniem srodkow
elektronicznych.
. W przypadku trybu obiegowego, projekt uchwaty wraz z niezbednymi dokumentami
powinien by¢ dostarczony, rowniez z wykorzystaniem poczty elektronicznej cztonkom
Rady Wydzialu co najmniej na siedem dni przed wyznaczonym terminem wyrazenia
stanowiska.
. Czlonkowie Rady moga si¢ opowiedzie¢ za przyjeciem uchwaly, odrzuceniem lub
wstrzymaniem si¢ od glosu.
. Z przebiegu trybu obiegowego sporzadza si¢ protokot. Protokot obejmuje w szczegolnosci:
okreslenie sprawy 1 wykazu przesylanych materiatow, w tym:

1) sposdb 1 termin przekazania materialdow poszczegdlnym cztonkom Rady oraz

informacje czy materialy dotarty do adresata,
2) stanowiska poszczeg6lnych cztonkdéw Rady oraz terminy ich wyrazenia,
3) informacje czy uchwata jest przyjeta lub nieprzyjeta.

. Zalacznikami do protokotu s3:

1) kopie przestanych materiatow,
2) pisemne stanowiska lub wydruki poczty elektronicznej cztonkéw Rady.

5. Protokolowanie posiedzen Rady Wydzialu

§ 12
Protokoét z posiedzenia Rady Wydziatu sporzadza Sekretarz powotany przez Dziekana.
Protokot powinien zawierac:
1) ostateczny porzadek posiedzenia,
2) listg obecnych uczestnikow posiedzenia,
3) liste nieobecnych cztonkéw Rady,
4) zwiezla, ogdlna relacje z dyskusji,
5) peten tekst podjetych uchwatl z zaznaczeniem trybu ich podjecia oraz podaniem wyniku
glosowania.
Przyjecie protokotu odbywa si¢ w trybie glosowania jawnego.
W przypadku wniesienia poprawek do protokotu, przyjmuje si¢ je w trybie gtosowania
jawnego.
Protokot przyjety w powyzszym trybie podpisywany jest przez Dziekana i Sekretarza Rady
Wydziatu.

6. Inne postanowienia

§13



Obecnos¢ na posiedzeniu Rady Wydziatu jest obowigzkowa. Pisemne usprawiedliwienia nalezy
sktada¢ Dziekanowi przed wyznaczonym terminem posiedzenia. Dziekan ocenia zasadno$¢
ztozonych usprawiedliwien.

§ 14

W sprawach nieuregulowanych niniejszym regulaminem glos rozstrzygajacy ma Dziekan.

Regulamin wchodzi w zycie z dniem uchwalenia............ 22.03.2024 r.....cuun.nn.n.



