Zat. nr 1 do Zarzqdzenia Dziekana WZI z dnia 12 stycznia 2022r.

Zasady wypelniania protokolow droga elektroniczna

1. Wszyscy prowadzacy s3a zobowigzani do wypelniania protokotéw zaliczeniowych
i egzaminacyjnych drogg elektroniczna.

2. W celu wypehienia protokotu droga elektroniczng nalezy zalogowal si¢ na stronie
gakko.pja.edu.pl i wejs¢ w zaktadke ,,dziekanat”, a nastgpnie ,,protokoty ocen”.

3. Prowadzacy tworzy protokot po wybraniu przedmiotu z listy obowigzujacych zaje¢, wpisuje
oceny i zatwierdza je w systemie.

4. Protokoty elektroniczne sg aktywne najpdzniej do terminéw zawartych w tabelce ponize;j.

5. W czasie dostgpnosci protokotu elektronicznego w systemie, prowadzacy moze wpisywac
i poprawia¢ oceny wielokrotnie.

6. Oceny uzupelione w protokole elektronicznym sa po ich zapisaniu automatycznie przesytane
do bazy dziekanatu, lecz nie sg jeszcze widoczne w raportach o wynikach w nauce.
Po zakonczeniu wystawiania ocen prowadzacy zobowiazany jest do zatwierdzenia protokotu
przez naci$nigcie odpowiedniego przycisku w systemie. Nie jest konieczne podpisywane
papierowej wersji protokotu w dziekanacie.

7. Protokdt po zatwierdzeniu przez prowadzacego lub po uptywie ponizszych termindéw zostaje
zablokowany i dokonywanie w nim zmian nie jest mozliwe.

8. Prowadzacy moze utworzy¢ kolejny protokdt (poprawkowy) tylko wtedy, gdy poprzedni
protokot zostat zatwierdzony. Dzieki temu istnieje tylko jeden ,,aktywny” protokoét do danych
zajec.

9. Wszystkie protokoly musza zosta¢ wypetnione i zatwierdzone przed uptywem okreslonej daty
podanej w ponizszej tabeli. Po tej dacie mozliwo$¢ tworzenia i wypetniania protokolow
zostaje zablokowana.

Zaliczeniowy | Egzaminacyjny | Zaliczeniowy | Egzaminacyjny
poprawkowy poprawkowy
Stacjonarne 4.02 18.02* 11.02 24.02
Niestacjonarne 4.02 18.02 18.02 24.02

* Ale nie p6zniej niz w dniu poprzedzajacym egzamin poprawkowy.




