Zasady wypeliania protokolow drogg elektroniczng

1. Wszyscy prowadzacy sa zobowigzani do wypeiniania protokotéw zaliczeniowych oraz
egzaminacyjnych drogga elektroniczna.

2. W celu wypetnienia protokotu elektronicznego nalezy zalogowac¢ sie na stronie
gakko.pja.edu.pl i wej$¢ w zaktadke ,Dydaktyk”, a nastepnie -, Protokoty ocen”.

3. Prowadzacy ma mozliwo$s¢ wprowadzenia ocen poprzez skorzystanie z jednego
z trzech widokow:

a) ,Protokoty wedtug grup” - zawiera liste pogrupowang wedlug grup studenckich
i realizowanych przez nie przedmiotéw;

b) ,Protokoty wedtug przedmiotéw” - zawiera liste pogrupowang wedtug przedmiotow,
bez podziatu na grupy studenckie;

c) ,Protokoty wedlug studenta” - umozliwia wyszukanie wszystkich protokotéw, na
ktérych wystepuje dany student.

Przed uzupeinieniem ocen prowadzacy wybiera rodzaj protokotu (zaliczeniowy,
zaliczeniowy poprawkowy, egzaminacyjny, egzaminacyjny poprawkowy).

4. Nie ma znaczenia, z ktérego podejscia prowadzacy skorzysta - raz wystawiona ocena
pojawi sie w protokotach otwieranych za posrednictwem kazdego z wymienionych
powyzej widokow.

Nalezy uzupeinic i podpisa¢ wszystkie dostepne do uzupeinienia oceny w protokotach
zaliczeniowych, egzaminacyjnych i egzaminacyjnych poprawkowych. Uzupetnienia
i podpisywanie ocen z zaliczenia poprawkowego jest opcjonalne. Prowadzacy moze
uzupetni¢ oceny na protokole poprawkowym tylko wtedy, gdy na poprzednim protokole
(podstawowym) podpisana zostata ocena niedajaca zaliczenia lub gdy ocena nie zostala
podpisana, a termin podpisania protokotu podstawowego uptynat.

5. Oceny w protokole elektronicznym po kazdej zmianie sg automatycznie zapisywane
w bazie dziekanatu, lecz nie sa jeszcze widoczne w raportach o wynikach w nauce ani
historii ocen studenta. Po zakonczeniu wystawiania ocen prowadzacy zobowiazany jest
do ich ostatecznego zatwierdzenia za pomocg jednego z przyciskéw do podpisywania
ocen, znajdujacych sie w widoku listy studentéw w protokole w prawym gérnym rogu
interfejsu.

6. Oceny w protokole mogg by¢ zatwierdzane dla pojedynczych studentéw lub zbiorczo,
dla wszystkich studentow w protokole. W czasie dostepnosci protokotu elektronicznego
w systemie prowadzacy moze wielokrotnie modyfikowac niepodpisane oceny.

7. Modyfikowanie niepodpisanych ocen w protokotach elektronicznych aktywne jest do
termindéw podanych w tabelce ponize;.



8. Nie jest konieczne podpisywanie papierowej wersji protokotu w dziekanacie.

9. Oceny w protokole zatwierdzone przez prowadzacego lub po uptywie ponizszych
terminow zostajg zablokowane - wowczas dokonywanie zmian nie jest mozliwe.

10. W uzasadnionych przypadkach istnieje mozliwos$¢ odblokowania podpisanych ocen
oraz wydtuzenia terminu podpisania protokotu. W takiej sytuacji nalezy skontaktowac sie
z Dziekanatem.

11. Wszystkie oceny muszg zostaé wystawione i zatwierdzone przed uptywem dat
podanych w ponizszej tabeli. Po uptywie tych terminéw mozliwo$¢ wypetniania
protokotéw zostaje zablokowana, a wszystkie wprowadzone dotychczas oceny zostaja
automatycznie podpisane z datg zamkniecia protokotu.

. . . Zaliczenie Egzamin
Zaliczenie Egzamin
poprawkowe poprawkowy
Stacjonarne 30 stycznia 13 lutego 8 lutego 20 lutego
Niestacjonarne 1 lutego 13 lutego 13 lutego 20 lutego




