Wydziat Zarzgdzania Informacjg PJATK

ZARZADZENIE DZIEKANA
z dnia 6 czerwca 2025 r.

dot.: organizacji sesji egzaminacyjnej dla dydaktykéw — semestr letni 2024/2025

Zgodnie z §33 ust. 2 Statutu PJATK

ORGANIZACJA SESJI EGZAMINACYJNEJ — SEMESTR LETNI 2024/2025

W zwigzku ze zblizajgca si¢ sesja egzaminacyjng przypominam o jej zasadach i prosz¢ o ich
przestrzeganie:

1.

Do konca zaje¢, tj. do 20 czerwca dla studiow stacjonarnych (I i II stopnia), do 22 czerwca dla
studiow niestacjonarnych I stopnia (2 1 3 rok) i1 II stopnia (2 rok) i do 29 czerwea dla studiow
niestacjonarnych I stopnia (1 i 4 rok) oraz studiéw II stopnia (1 rok), musza zosta¢ wystawione
oceny z zaliczenia ¢wiczen dla wszystkich studentow. Oceny musza by¢ wpisane do systemu
Gakko w terminach podanych w zataczniku nr 1 do Zarzadzania Dziekana.

. Sesja egzaminacyjna letnia odbywa si¢ w nast¢pujacych terminach:

Tryb studiow Sesja Sesja poprawkowa
Studia stacjonarne 30.06 — 4.07 1.09-5.09
Studia niestacjonarne 5.07-6.07 6.09 —7.09

Wszystkie dodatkowe egzaminy musza zosta¢ przeprowadzone tylko w trakcie trwania sesji
egzaminacyjnej w terminach obowigzujacych dla danego trybu studiow.

3.

10.

Do dodatkowych egzaminéw poprawkowych w sesji letniej mogg podejs¢ tylko ci studenci,
ktorzy powtorzyli czes¢ wykladowa z tych przedmiotéow w trybie ITN.

. Protokoly zaliczeniowe i egzaminacyjne powinny by¢ wypeklniane wylacznie drogg

elektroniczna. Zasady oraz terminy wypelniania protokotéw znajduja si¢ w zalaczniku nr 1.

. Na protokotach zaliczeniowych 1 egzaminacyjnych umieszczone s3 nazwiska studentow

uprawnionych do zaliczenia/egzaminu. Prosimy nie wpisywa¢ dodatkowo do protokolow osob
nieupowaznionych do zaliczenia/egzaminu, poniewaz tego typu wpisy nie beda honorowane.

. W protokotach nie mozna pozostawi¢ pustej rubryki, bez oceny. Studenci, ktérych nazwiska

znajdujg si¢ na protokole, a ktorzy nie zglosili si¢ na zaliczenie/egzamin, otrzymuja oceng
niedostateczng. (Wyjatek stanowi sytuacja, gdy student uzyskal juz zaliczenie przedmiotu
1 posiada pozytywng ocen¢ widoczng w momencie wypetniania protokotu).

. Zaliczanie ¢wiczen w terminie poprawkowym mozliwe jest tylko po uzyskaniu zgody

Dziekana WZI.

Zgodnie z zarzadzeniem Rektora oraz zarzadzeniem Dziekana WZI z dnia 28 kwietnia 2025 r.,
egzaminy 1 obrony prac dyplomowych na WZI musza zosta¢ przeprowadzone do dnia 21 wrze$nia
2025 r.

. Przypominam, ze protokoly z Seminarium - koncowego projektu dyplomowego wypeiniaja

Promotorzy danego Dyplomanta (a nie Prowadzacy to Seminarium).

Dla studentéw powtarzajacych SEM2 w trybie ,,bez praw studenta” egzamin dyplomowy
musi odby¢ si¢ w miesigcu pazdzierniku (po uprzednim wpisaniu studenta na liste studentow w celu
podejscia do obrony oraz po dokonaniu stosownych optat).
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Zajecia w semestrze zimowym w roku akademickim 2025/2026 rozpoczynajq si¢ na studiach
stacjonarnych: 29 wrzesnia 2025 r.

27-28 wrzesnia 2025 r. - pierwszy zjazd studiéw niestacjonarnych II, III roku studiow 1-szego
stopnia WZI oraz Il roku studiéw niestacjonarnych 2-go stopnia

4-5 pazdziernika 2025 r. - pierwszy zjazd studiéw niestacjonarnych I, I'V roku studiow 1-szego
stopnia WZI oraz I roku studiéw niestacjonarnych 2-go stopnia WZI.

Dr Matgorzata Cieciora
Dziekan Wydziatu Zarzadzania Informacja

DZIEKAN
Wydziatu Zarzadzania Informacja

. QL cLens
dr Malgorzata Cieciora
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Zal. nr 1 do Zarzgqdzenia Dziekana WZI z dnia 6 czerwca 2025r.

Zasady wypelniania protokolow droga elektroniczng

1. Wszyscy prowadzacy sa zobowiagzani do wypelniania protokotéw zaliczeniowych i egzaminacyjnych
droga elektroniczna.

2. W celu wypehienia protokotu drogg elektroniczng nalezy zalogowac si¢ na stronie gakko.pja.edu.pl
1 wejs¢ w zaktadke ,,dydaktyk”™, a nastgpnie ,,protokoty ocen”.

3. Prowadzacy ma mozliwo$¢ wprowadzenia ocen poprzez skorzystanie z jednego z trzech dostgpnych
widokow:

a) Protokoty wedtug grup — zawierajacego liste pogrupowana wedtug grup studenckich i realizowanych przez
nie przedmiotow;

b) Protokoty wedlug przedmiotéw — zawierajacego liste pogrupowang wedlug przedmiotéw, bez podziatu na
grupy studenckie;

c¢) Protokoly wedlug studenta — umozliwiajacego wyszukanie wszystkich protokotow, na ktorych wystepuje
student.

Przed uzupehieniem ocen prowadzacy wybiera odpowiedni rodzaj protokotu, wpisuje oceny i zatwierdza je
w systemie. Nie ma znaczenia, z ktorego podejscia skorzysta, raz wystawiona ocena pojawi si¢ w protokotach
otwieranych za posrednictwem kazdego z ww. widokoéw

4. Oceny w systemie mogg by¢ zatwierdzone dla pojedynczych studentow lub zbiorczo dla wszystkich
studentow w protokole. Nalezy uzupehi¢ wszystkie oceny w protokotach zaliczeniowych, egzaminacyjnych
i egzaminacyjnych poprawkowych. Uzupelnianie i podpisywanie ocen w protokotach zaliczeniowych
poprawkowych jest opcjonalne.

5. Prowadzacy moze uzupeli¢ oceny na protokole poprawkowym tylko wtedy, gdy na poprzednim
protokole podpisana zostata ocena nie dajaca zaliczenia, lub - gdy ocena nie zostala podpisana -, ale uptynat
termin podpisania protokotu. Dzigki temu istnieje tylko jedna ,,aktywna” ocena studenta z danych zajec.

6. W terminach dostgpnosci protokotu elektronicznego w systemie, prowadzacy moze wpisywac
i poprawia¢ niepodpisane (niezatwierdzone) oceny wielokrotnie. Modyfikowanie niepodpisanych ocen
w protokotach jest aktywne najpdzniej do terminéw podanych ponizej w tabelce.

7. Oceny uzupetlione w protokole elektronicznym sa po ich zapisaniu automatycznie przesylane do bazy

dziekanatu, lecz nie sa jeszcze widoczne w raportach o wynikach w nauce. Po zakonczeniu wystawiania ocen

prowadzacy zobowiazany jest do zatwierdzenia wpisanych ocen przez nacisniecie odpowiedniego przycisku

w systemie (widok listy studentéw w protokole, w prawym gdérnym rogu interfejsu). Nie jest konieczne

podpisywane papierowej wersji protokolu w dziekanacie.

8. Oceny w protokole po zatwierdzeniu przez prowadzacego lub po uplywie ponizszych terminow

zostaja zablokowane i dokonywanie ich zmian nie jest mozliwe.

9. W uzasadnionych przypadkach istnieje mozliwos¢ odblokowania podpisanych ocen oraz wydtuzenia
terminu podpisania protokotu. W tej sytuacji nalezy skontaktowa¢ si¢ z Dziekanatem.

10. Wszystkie oceny musza zosta¢ wypelnione i zatwierdzone przed uptywem okreslonej daty podanej
w ponizszej tabeli. Po tej dacie mozliwos¢ wypeliania protokotow zostaje zablokowana, a wszystkie
wprowadzone dotychczas oceny zostaja automatycznie podpisane z datg zamknigcia protokotu.
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Zaliczeniowy | Egzaminacyjny | Zaliczeniowy Egzaminacyjny
poprawkowy poprawkowy
Stacjonarne 27.06 11.07 03.09* 12.09
Niestacjonarne 04.07 11.07 05.09 12.09

* Ale nie p6zniej niz w dniu poprzedzajacym egzamin.
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