Zatgcznik do Uchwaty Nr 7/2019 Senatu Polsko — Japoriskiej
Akademii Technik Komputerowych z dnia 29 maja 2019 r.

ZASADY REKRUTACJI DO SZKOLY DOKTORSKIEJ ICT&DESIGN
POLSKO-JAPONSKIEJ AKADEMII TECHNIK KOMPUTEROWYCH

§1
Postanowienia ogélne

. Zasady Rekrutacji okre$laja warunki i tryb postgpowania rekrutacyjnego na studia doktoranckie
prowadzone w Szkole Doktorskiej ICT&DESIGN, zwanej dalej Szkota Doktorska.

§2
Komisja Rekrutacyjna

. Rekrutacje¢ przeprowadza Komisja Rekrutacyjna, sktadajgca si¢ z Przewodniczacego oraz pozostatych
cztonkoéw, powotanych przez Komitet Programowy Szkoty Doktorskie;j.

. W sktad Komisji Rekrutacyjnej wchodzg pracownicy naukowi Uczelni w liczbie okreslonej przez
Komitet Programowy Szkoty Doktorskiej, przy czym co najmniej potowe sktadu komisji rekrutacyjnej
stanowig pracownicy Uczelni posiadajacy co najmniej tytul naukowy lub stopien naukowy doktora
habilitowanego, reprezentujacy poszczegdlne dyscypliny naukowe, w ktorych Szkota Doktorska
prowadzi ksztalcenie doktorantow w liczbie co najmniej dwoch cztonkéw z kazdej dyscypliny
naukowej. Komitet Programowy wskazuje Przewodniczacego Komisji Rekrutacyjne;.

. W przypadku wystapienia okoliczno$ci uniemozliwiajacych cztonkowi Komisji Rekrutacyjnej
bezposredni udzial w jej pracach Przewodniczacy Komitetu Programowego odwotuje go i powotuje

nowego cztonka Komisji Rekrutacyjnej z zachowaniem zasad okre$lonych w ust. 2.

§3

. Komisja Rekrutacyjna realizuje czynnos$ci zwigzane z ustaleniem wynikow rekrutacji kandydatéw na

studia doktoranckie bioragcych udziat w postepowaniu rekrutacyjnym.

. Do zadan Komisji Rekrutacyjnej nalezy w szczeg6lnosci:

a) przeprowadzenie postgpowania rekrutacyjnego i ogloszenie jego wynikow;

b) rozpatrywanie skarg i wnioskow 0 ponowne rozpatrzenie sprawy przez kandydatow w zwiazku z
postepowaniem rekrutacyjnym;

C) podejmowanie decyzji o rekomendowaniu przyjecia albo odmowie przyjecia na studia doktoranckie;

d) sporzadzenie protokotu z przebiegu postepowania rekrutacyjnego zawierajacego listy rankingowe



oraz listy kandydatow proponowanych do przyjecia do Szkoty Doktorskiej w kazdej dyscyplinie.
3. Komisja Rekrutacyjna moze ustali¢ minimalny wynik rekrutacji wymagany do przyjecia kandydata na
studia doktoranckie w danej dyscyplinie. W odniesieniu do wszystkich kandydatow, ktorych wynik jest
nizszy, Komisja wydaje rekomendacje odmowy przyjecia z powodu zbyt matej liczby punktéw nawet

w przypadku nie wypelnienia limitu przyj¢¢ na studia.

§4

1. Uchwaty Komisji Rekrutacyjnej zapadaja zwykla wigkszoscia glosow. W przypadku rownej liczby
glosow decyduje gtos Przewodniczacego.

2. Glosowanie w przedmiocie uchwaty Komisji Rekrutacyjnej moze zosta¢ przeprowadzone w sposob
elektroniczny — dla ogétu lub w odniesieniu do jej poszczegolnych cztonkéw. O formie glosowania

decyduje Przewodniczacy Komisji Rekrutacyjne;j.

§5
Postepowanie rekrutacyjne
1. Celem postgpowania rekrutacyjnego jest weryfikacja predyspozycji kandydatow do Szkoty Doktorskiej,
poprzez ocene wiedzy i umiejetnosci oraz sporzadzenie na tej podstawie listy rankingowej kandydatow.

2. Jednoczes$nie mozna by¢ doktorantem tylko w jednej szkole doktorskie;j.

§6
1. Szczegétowe informacje dotyczace postepowania rekrutacyjnego sa przekazywane kandydatom za
posrednictwem strony internetowej Szkoty Doktorskie;j.
2. Zasady Rekrutacji udostepnia si¢ nie pdzniej niz 5 miesig¢cy przed rozpoczeciem rekrutacji.
3. Ogloszenie o rekrutacji zawiera:
a) Termin rozpoczecia i zakonczenia rekrutacji na studia doktoranckie,
b) Dyscypliny w ramach ktorych odbywa si¢ rekrutacja wraz z okreslonym limitem miejsc dla kazdej
dyscypliny,
) Spis wymaganych do procesu rekrutacji dokumentow,
d) Forme postepowania kwalifikacyjnego,
e) Harmonogram postepowania kwalifikacyjnego,
f) Kryteria i sposdb oceny w procesie rekrutacji,
g) Termin ogloszenia listy przyjetych do Szkoty Doktorskiej,
h) Miejsce ogtoszenia wynikow postepowania rekrutacyjnego,
i) Liste tematow projektow badawczych, wraz z ich opisem oraz proponowang osobg promotora,

j) Limit przyje¢ na studia doktoranckie w danej dyscyplinie.



§7

1. Osoba ubiegajaca si¢ o przyjecie na studia doktoranckie sktada nastepujagce dokumenty:

a) wygenerowany ze strony internetowej Szkoty Doktorskiej i podpisany przez kandydata wniosek o
przyjecie do Szkoty Doktorskiej, ktoérego wzdr stanowi zatacznik do niniejszego regulaminu
(zatacznik nr 1);

b) dyplom (wraz z suplementem) ukonczenia jednolitych studiow majg pierwszego i drugiego stopnia
lub réwnorzgdny uzyskany na podstawie odrebnych przepisow, albo o$wiadczenie, ze dyplom
zostanie dostarczony przed terminem rozpoczecia studiow doktoranckich. W przypadku
niedostarczenia dyplomu w zadeklarowanym terminie osoba ubiegajaca si¢ o przyjecie do Szkoty
Doktorskiej nie zostaje do niej przyjeta;

¢) CV z opisem zainteresowan naukowych;

d) jedng fotografig;

e) w razie nieukonczenia studiow magisterskich przed terminem rozmowy kwalifikacyjnej —
wystawione przez macierzystg uczelni¢ zaswiadczenie o $redniej ocen wraz z zaswiadczeniem o
terminie obrony pracy magisterskiej;

f) certyfikaty potwierdzajgce znajomos$¢ jezykow obcych wydawane przez uczelnie (poziom B2, Cl i
C2), certyfikaty instytucji zewngtrznych wymienione w Zataczniku nr 1 do Rozporzadzenia Ministra
Nauki i Szkolnictwa Wyzszego z dnia 19 stycznia 2018 r. (poz. 261); za§ w przypadku absolwentow
filologii Iub lingwistyki stosowanej, suplementy do dyplomu z informacja o bieglosci jezykowej;

g) wybor tematu pracy badawczej;

h) wstepna propozycje projektu badawczego (na wybrany w punkcie g temat);

i) informacje o dotychczasowej aktywnos$ci naukowej, w szczegolnosci o publikacjach, pracach w
kotach naukowych, udziale w konferencjach naukowych, nagrodach, wyroznieniach i stazach;

J) zgode na przetwarzanie danych osobowych na potrzeby prowadzonej rekrutacji;

2. Osoba ubiegajaca sie o przyjecie do Szkoty Doktorskiej sktada ponadto thumaczenie na jezyk polski
dokonane przez ttumacza przysiggltego kazdego z wymaganych dokumentow, wydanego w innym
jezyku niz jezyk polski.

3. Dokumenty okreslone w § 7 ust. 1 sktadane sg w Sekretariacie Szkoty Doktorskiej lub przesytane poczta
na Szkoty Doktorskiej, w terminach okreslonych na stronie internetowej Szkoty Doktorskie;j.

4. Odpis dyplomu ukonczenia studiow wyzszych jest zawracany kandydatowi bezposrednio po rozmowie
kwalifikacyjnej.

§8

1. W celu zapewnienia prawidlowego przebiegu postepowania rekrutacyjnego kandydat przekazuje
niezbedne dane osobowe, ktore sg przetwarzane i przechowywane dla potrzeb rejestracji zgodnie
z obowiazujacymi przepisami.

2. W przypadku przyjecia kandydata na studia doktoranckie dane uzyskane w toku postgpowania
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rekrutacyjnego zostang przeniesione do informatycznego systemu obstugi studiow doktoranckich
prowadzonych w Szkole Doktorskiej i beda przetwarzane zgodnie z obowigzujacymi przepisami do

celow organizacji i zapewnienia prawidtowego przebiegu studiow.

§9

. W postepowaniu rekrutacyjnym uwzglednia sig:

a) oceng na dyplomie ukonczenia studiow kandydata albo - w przypadku nieukonczenia studiow przed
terminem rozmowy kwalifikacyjnej — $rednig z jednolitych studidéw magisterskich albo studiow
pierwszego i drugiego stopnia kandydata ustalong na podstawie zaswiadczenia o $redniej ocen, O
ktorym mowa w § 7 ust. 1 lit f) - do 5 punktéw w zalezno$ci od uzyskanej oceny na dyplomie
ukonczenia studiow, §rednia uwzgledniana jest z zaokragleniem do cze¢sci setnych.

b) oceng¢ wskazanych przez kandydata dotychczasowych osiggnie¢ badawczych pod wzgledem
jakosciowym - do 5 punktow;

C) ocene zaproponowanego projektu badawczego - do 10 punktow;

d) ocena prezentacji propozycji projektu badawczego podczas rozmowy kwalifikacyjnej — do 10
punktow;

e) wynik testu famigtéwkowego - do 5 punktow;
Lacznie w postepowaniu rekrutacyjnym kandydat moze uzyska¢ maksymalnie 35 punktow.

. Posiadanie statusu beneficjenta programu Diamentowy Grant jest podstawa przyznania maksymalnej
liczby punktéw w postepowaniu rekrutacyjnym pod warunkiem spetnienia przez kandydata wymogow

formalnych udziatu w rekrutacji dotyczacych go odpowiednio.

§ 10

. Postgpowanie rekrutacyjne ma charakter dwuetapowy. Sktadaja si¢ na nie nastepujace czynnosci:
Etap I:

a) formalna analiza dokumentow, tj. sprawdzenie spetnienia warunkéow formalnych oraz przypisanie
warto$ci punktowej $redniej ze studiow, dotychczasowej aktywno$ci naukowe oraz wstepnej

propozycji projektu badawczego;

Etap I1:

a) rozmowa kwalifikacyjna w jezyku angielskim, w trakcie ktorej kandydat przedstawia przygotowana
prezentacje w ktorej przedstawi wstepna propozycje projektu badawczego oraz uzasadni wybor
multimedialng, tematu pracy badawczej;

b) test tamigtowkowy;

C) sporzadzenie list rankingowych kandydatow.



2. Wyniki postepowania rekrutacyjnego sg jawne.
3. Decyzja dotyczaca przyjecia lub odmowy przyjecia kandydata do Szkoty Doktorskiej jest wydawana w

drodze decyzji administracyjnej przez rektora Uczelni.

§11

1. Na podstawie wynikow uzyskanych przez kandydatow w postepowaniu rekrutacyjnym tworzy si¢ listy
rankingowe, oddzielne dla poszczegdlnych dyscyplin.

2. Listy rankingowe, o ktorych mowa w ust. 1, oglasza si¢ przez ich zamieszczenie na stronie internetowe;j
Szkoty Doktorskiej w terminie 7 dni od daty zakonczenia postepowania rekrutacyjnego.

3. Na listach rankingowych zamieszcza sig:

a) imiona i nazwiska kandydatow;
b) liczbe punktéw przyznanych za kazdy element oceny;
¢) wynik koncowy oceny kandydatow wyrazony w punktach. Wynik koncowy oceny kandydatow
stanowi suma punktow, o ktérych mowa w pkt. b;
d) oznaczenie, czy kandydat zostal zakwalifikowany do wpisania na list¢ doktorantow Szkoty
Doktorskiej.
§12

1. Kandydat, ktory zauwazy omytki w ogloszonej liscie rankingowej zgtasza je do Przewodniczacego
Komisji Rekrutacyjnej, w ciggu trzech dni od daty ogloszenia listy rankingowej, a Komisja
Rekrutacyjna dokonuje weryfikacji i sprostowania.

2. Z przebiegu postepowania rekrutacyjnego Komisja Rekrutacyjna sporzadza protokol, w ktorym
wpisuje: liczbe punktow uzyskanych przez kandydata za kazdy element oceny, wynik koncowy oceny
kandydata wyrazony w punktach (przy czym wynik koncowy stanowi suma punktéw uzyskanych przez
kandydata za kazdy element oceny) oraz liste kandydatow proponowanych do przyjecia na studia
doktoranckie dla kazdej dyscypliny. Protokét podpisuje Przewodniczacy i cztonkowie komisji.
Skre§lenia i zmiany, o ktorych mowa w ust. 1 powinny by¢ uzasadnione na piSmie i potwierdzone
podpisem Przewodniczacego komisji.

3. Niezwlocznie po zakonczeniu postepowania rekrutacyjnego protokol, o ktorym mowa w ust. 1,

Przewodniczacy Komisji Rekrutacyjnej przekazuje rektorowi.

§13

Kandydaci niepelnosprawni podlegaja tej samej procedurze rekrutacyjnej co pozostali kandydaci.

§14
Przyjecie do Szkoly Doktorskiej



1. Decyzje rektora Uczelni o przyjeciu lub nieprzyjeciu na studia doktoranckie dor¢cza sie kandydatowi
na pismie, w przypadku gdy decyzja jest wysytana pocztg — za zwrotnym potwierdzeniem odbioru.
2. Od decyzji rektora Uczelni kandydatowi stuzy wniosek o ponowne rozpatrzenie sprawy, w terminie

siedmiu dni od dnia dorgczenia decyzji.

§ 15
Regulamin wchodzi w zycie z poczatkiem roku akademickiego 2019/2020.



Zatgceznik nr 1 do ,, Zasad Rekrutacji do Szkoly Doktorskiej ICT&DESIGN

Warszawa, dnia ......................

Imig 1 NAZWISKO: ..oveeiiiieiieeeeeee,

AAIES. e ————

E-mails s

PODANIE
o przyjecie do Szkoly Doktorskiej ICT&DESIGN

Proszg o przyjecie mnie do Szkoty Doktorskiej ICT&DESIGN Polsko — Japonskiej Akademii Technik
Komputerowych

Wybrany przeze mnie temat pracy badawcze]: .........oveviriniiiiiiiti e
Ponizej opisuje:

a) swoje zainteresowania naukowe:

b) wstgpna propozycje¢ projektu badawczego:

Zgodnie z § 8 pkt 1 oraz §10 pkt 1 ,,Zasad Rekrutacji do Szkoty Doktorskiej ICT&DESIGN” wskazuje

swoje dotychczasowe osiggnigcia naukowe:



(podpis kandydata)

Do niniejszego wniosku dotaczam:

Zatacznik 1 — dyplom (wraz z suplementem) ukonczenia jednolitych studidow maja pierwszego i
drugiego stopnia lub réwnorzedny uzyskany na podstawie odrebnych przepiséw, albo o§wiadczenie, ze
dyplom zostanie dostarczony przed terminem rozpoczecia studiow doktoranckich. W przypadku
niedostarczenia dyplomu w zadeklarowanym terminie osoba ubiegajaca si¢ o przyjecie do Szkoty
Doktorskiej nie zostaje do niej przyjeta;

Zatacznik 2 — CV,

Zatacznik 3 — jedna fotografia;

Zatgcznik 4 — certyfikaty potwierdzajace znajomos¢ jezykow obcych wydawane przez uczelnie (poziom
B2, Cl i C2), certyfikaty instytucji zewng¢trznych wymienione w Zataczniku nr 1 do Rozporzadzenia
Ministra Nauki i Szkolnictwa Wyzszego z dnia 19 stycznia 2018 r. (poz. 261); za§ w przypadku
absolwentow filologii lub lingwistyki stosowanej, suplementy do dyplomu z informacjg o biegtosci
jezykowej;

Zalagcznik 5 - wystawione przez macierzysta uczelni¢ zaswiadczenie o $redniej ocen wraz

z zaswiadczeniem o terminie obrony pracy magisterskiej*

(podpis kandydata)

* tylko w razie nieukonczenia studidw magisterskich



Klauzula informacyjna w procesie rekrutacji na studia doktoranckie

Przetwarzanie danych

Pani/Pana dane osobowe beda przetwarzane przez Polsko - Japonska Akademii Technik Komputerowych, ul.
Koszykowa 86, 02-008 Warszawa (dalej: Uczelnia). W celu skontaktowania si¢ z Uczelnia, osoba, ktorej dane
osobowe sa przetwarzane moze napisa¢ e-mail do Inspektora Ochrony Danych, na adres: iod@pja.edu.pl

1. Pani/Pana dane osobowe przetwarzane beda w celu:

1) rekrutacji na studia doktoranckie;

2) wydania decyzji w zakresie przyjecia lub odmowy przyjecia na studia doktoranckie;

3) zawarcia i realizacji umowy o warunkach odplatnosci za studia stacjonarne trzeciego stopnia (doktoranckie)
w Polsko - Japonskiej Akademii Technik Komputerowych, na podstawie umowy — art. 6 ust. 1 lit. b
RODO?;

4) realizacji ustug edukacyjnych w ramach studiow doktoranckich;

5) archiwizacji;

6) rachunkowosci;

7) w celach podatkowych na podstawie ustawy z dnia 20 lipca 2018 r. Prawo o szkolnictwie wyzszym i nauce,
aktow wykonawczych do ww. ustawy, ustawy z dnia 11 marca 2004 r. o podatku od towarow i ushug,
ustawy z dnia 29 wrze$nia 1994 r. oraz innych obowiazujacych przepiséw prawa regulujacych te kwestie
—art. 6 ust. 1 lit. c RODO;

8) windykacji naleznosci oraz dochodzenia roszczen;

9) generowania statystyk na podstawie prawnie uzasadnionego interesu Uczelni polegajacego na mozliwosci
dochodzenia roszczen przez administratora oraz generowanie statystyk — art. 6 ust. 1 lit. f RODO.

2. Podanie danych jest dobrowolne, jednak konieczne do realizacji wyzej okreslonych celow, brak ich podania
uniemozliwi przeprowadzenie rekrutacji na studia doktoranckie, a w przypadku zakwalifikowania si¢ na studia
doktoranckie podanie danych osobowych jest niezbedne do zawarcia umowy, jej realizacji i $wiadczenia ustug
edukacyjnych w ramach studiéw doktoranckich.

3. Pani/Pana dane osobowe bg¢dg udostgpniane na potrzeby ministra wtasciwego do spraw szkolnictwa wyzszego
oraz innym podmiotom wylacznie w przypadkach przewidzianych przepisami prawa.

4. Pani/Pana dane osobowe bgdg przechowywane w okresach niezbednych do realizacji wyzej okreslonych
celow, przewidzianych przepisami prawa oraz wewngtrznymi aktami prawnymi obowigzujacymi w Uczelni,
aw przypadku zakwalifikowania si¢ na studia doktoranckie — przechowywane bg¢da przez okres 50 lat
od ukonczenia studidéw doktoranckich.

5. Przysluguje Pani/Panu prawo dostgpu do tresci swoich danych, otrzymywania ich kopii oraz z zastrzezeniem
przepiséw prawa przyshuguje prawo do:

1) sprostowania danych;

2) usuniecia danych;

3) przenoszenia danych;

4) ograniczenia przetwarzania danych.

Realizacja wyzej wymienionych praw odbywa si¢ poprzez ztozenie pisemnego podania do Uczelni.

6. Uczelnia nie przekazuje danych osobowych poza teren Polski.

7. Uczelnia nie przetwarza podanych danych osobowych w sposob opierajacy si¢ na zautomatyzowanym
przetwarzaniu, w tym profilowaniu.

8. Osoby, ktorych dane osobowe przetwarza Uczelnia, maja prawo do wniesienia skargi do wlasciwego organu
nadzorczego, ktorym jest Prezes Urzedu Ochrony danych Osobowych, gdy uznaja, ze przetwarzanie danych
osobowych narusza powszechnie obowigzujace przepisy w tym zakresie.

Bledy danych

Przyjmuje do wiadomosci, ze Polsko - Japofiska Akademia Technik Komputerowych nie ponosi
odpowiedzialno$ci za btedne wprowadzenie danych przez kandydata na studia doktoranckie, a ewentualne
konsekwencje btedow w tym zakresie obcigzaja kandydata.

(miejscowos¢, data) (czytelny podpis kandydata)

DRozporzadzenie Parlamentu Europejskiego i Rady (UE) 2016/679 z dnia 27 kwietnia 2016 r. w sprawie ochrony oséb
fizycznych w zwigzku z przetwarzaniem danych osobowych i w sprawie swobodnego przeptywu takich danych oraz uchylenia
dyrektywy 95/46/WE (ogélne rozporzadzenie o ochronie danych) (Dz.U.UE.L.2016.119.1).
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