Wydziat Kultury Japonii PJATK

ZARZADZENIE DZIEKANA
z dnia 3 grudnia 2020 r.

dot.: organizacji dopuszczenia do obrony pracy dyplomowej i egzaminu dyplomowego

W mysl obowigzujacych przepisow w odniesieniu do studentéow, ktérzy podjeli studia na
Wydziale Kultury Japonii, poczynajgc od roku akademickiego 2012/13, warunkiem ich
ukonczenia jest napisanie pracy dyplomowej (licencjackiej) i zdanie egzaminu dyplomowego.
W praktyce oznacza to, ze ci studenci Ill roku, ktérzy rozpoczeli studia w roku akademickim
2012/13 i pézniej, powinni ztozy¢ prace licencjackg w wymiarze ok. 70 tys. znakow. Ten sam
obowigzek spoczywa na osobach, ktére rozpoczety studia wczeéniej, ale przedtuzyly je
z powodu urlopu dziekanskiego lub w wyniku dtuzszego skreslenia.
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1. Ztozenie pracy dyplomowej oraz zdanie egzaminu dyplomowego powinno nastgpi¢ do
konca ostatniego semestru dla danej formy studiéw, tzn. do konica semestru zimowego dla
studiéw konczacych si¢ w semestrze zimowym i do korica semestru letniego dla studiow
konczacych sie w semestrze letnim. W uzasadnionych przypadkach Dziekan moze wyrazi¢
zgode na przesuniecie terminu obrony pracy dyplomowej i egzaminu dyplomowego.

2. Decyzje o dopuszczeniu studenta do obrony pracy dyplomowej i egzaminu dyplomowego
podejmuje Dziekan po spetnieniu przez studenta nastepujgcych warunkow:

e uzyskanie wszystkich zaliczeri i zdanie wszystkich egzaminéw wynikajacych z planu
studiéow i programu nauczania obowigzujgcego rocznika, z ktérym student konczy
studia;

e wywigzanie sie studenta ze wszystkich zobowigzan wobec Uczelni, a w szczego6lnosci:
brak zalegto$ci w optatach za nauke, posiadanie wszystkich wpiséw (ocen), rozliczenie
z biblioteka;

e uzyskanie pozytywnej opinii promotora i recenzenta na temat pracy dyplomowe;j
studenta.

3. Student, ktéry w trakcie studiow zmienit swoj rocznik (np. byt na urlopie dziekanskim,
powtarzat rok studiéw) lub zostat przyjety do uczelni na podstawie przeniesienia z innej
uczelni, konczy studia zgodnie z aktualnym programem nauczania i w przypadku, gdy nie
zaliczyl przedmiotu wymaganego w aktualnym programie nauczania, powinien przed
przystapieniem do egzaminu uzupetni¢ réznice programowe.
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Ogélne zasady przeprowadzania wszystkich egzaminéw, w tym egzaminéw dyplomowych, sg
regulowane Zarzadzeniem Rektora z dnia 20 maja 2020 roku. Egzaminy, o ktérych mowa w ust.
1, przeprowadza sie z wykorzystaniem narzedzi informatycznych zgodnie z § 6 ww.
Zarzgdzenia, zapewniajgcych kontrole ich przebiegu i rejestracjg.



Wydziat Kultury Japonii PJATK

W procedurze przygotowania do egzaminu dyplomowego wykorzystywana jest strona
gakko.pjwstkedupl - na niej promotorzy, recenzenci, studenci oraz pracownicy
administracyjni wprowadzaja niezbedne informacje.

Etap I - Wprowadzanie danych pracy

1. Promotor (lub Sekretariat) tworzy nowg prace dyplomows, podajac w formularzu tytut
polski pracy dyplomowej, tytut angielski pracy dyplomowej, a takze kierunek studiéw, na
ktorych praca jest przygotowywana. Nastepnie dodaje do pracy studentéw i opiekunow.

Opiekun6éw pracy mozna dodawa¢ lub usuwaé do momentu akceptacji okreslenia decyzji

promotora o dopuszczeniu pracy do obrony (ostatni punkt etapu II).

2. Student lub promotor w imieniu studenta powinien:

a. wyrazi¢ zgode na zamieszczenie pracy w repozytorium PJATK,

b. okresli¢ liczbe dyploméw. Uczelnia wystawia dla studenta bezptatnie 3 komplety
dokumentow (dyplom + suplement): oryginat w jezyku polskim + 2 odpisy w jezyku
polskim lub oryginat w jezyku polskim + odpis w jezyku polskim + odpis w jezyku
angielskim.

Etap II - Akceptacja pracy i proces antyplagiatowy
1. Promotor zatwierdza w systemie wprowadzone dane i akceptuje prace dyplomowg .
2. Student powinien:
a. Wydrukowac i oprawic¢ prace;
b. Nagrac 2 plyty z pracg - na ptytach nalezy napisaé¢ nazwisko i numer indeksu autora;
c. Dotaczy¢ podpisane Oswiadczenie o samodzielnym pisaniu pracy dyplomowej.
Student dostarcza na Uczelnig oprawiong prace oraz dwie ptyty w celu sprawdzenia pracy
pod katem plagiatu i dotgczenia do akt. Prace nalezy przesta¢ pocztg albo dostarczyé¢ do
biblioteki. Osobiste doreczenie bedzie mozliwe jedynie po wczeéniejszym uméwieniu sie.
Pracownik dziekanatu potwierdza dostarczenie pracy do dziekanatu.
Pracownik dziekanatu lub biblioteki potwierdza dostarczenie pracy do biblioteki.
Pracownik biblioteki lub promotor sprawdza prace w systemie antyplagiatowym.
Promotor wydaje decyzje o dopuszczeniu pracy do obrony. Znajgc wspotczynnik plagiatu,
promotor musi podjgé¢ decyzje o dopuszczeniu pracy do obrony. Moze wybra¢ jedna
z czterech opcji: akceptacja bez zastrzezern / akceptacja pomimo wysokiego wspétczynnika
plagiatu / odrzucenie pracy z powodu plagiatu (zwrdcenie studentowi do poprawy) /
odrzucenie dyscyplinarne (zgtoszenie sprawy do dziekana celem wszczecia postepowania
dyscyplinarnego wobec studenta).
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Etap III - Recenzja pracy
Promotor oraz recenzent tworzg recenzje, wypetniajgc wszystkie niezbedne pola w formularzu.
Recenzje powinny by¢ sporzadzone nie p6zniej niz 3 dni przed obrona.

Etap IV - Obiegowka

Najpozniej 7 dni przed obrong student zgtasza uzyskanie absolutorium do Dziekanatu.
Dziekanat uruchamia elektroniczng obiegéwke, ktoérg wypetniajg pracownicy dziekanatu,
biblioteki oraz kwestury. W momencie ukonczenia wszystkich recenzji oraz wypetnienia
wszystkich elementow obiegéwki mozna jg zamkna¢, a nastepnie wprowadzi¢ dane obrony.
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Etap V - Na 3 dni przed obrong
Dziekanat przygotowuje protokét na obrone. Zgodnie z ustaleniami z promotorem protokét
moze by¢ odebrany osobiscie lub przestany w wersji elektroniczne;j.

Etap VI - Dokumenty w dniu obrony

§

Komplet dokumentéw do egzaminu dyplomowego sktada sie z:

e Protokotu egzaminu dyplomowego,

e Wykazu ocen,

¢ O$wiadczenia studenta o samodzielnym pisaniu pracy,

¢ Wydrukowanej recenzji pracy dyplomowej sporzgdzonej przez promotora,

* Wydrukowanej recenzji pracy dyplomowej sporzadzonej przez recenzenta.

Dziekanat przekazuje komplet dokumentéw przewodniczacemu dyplomowej komisji
egzaminacyjnej, promotorowi lub studentowi.

Etap VII - Po obronie

Komisja dostarcza do dziekanatu podpisany protokét nie pézniej niz 7 dni po obronie. Za
dostarczenie protokotu odpowiedzialny jest promotor.

Student wysyta pocztg do dziekanatu 4 zdjecia do dyplomu i czeka, az w systemie pojawi sie
informacja o dokumencie gotowym do odbioru. Je$li student ztozyt podanie o dodatkowe
odpisy, to powinien dostarczy¢ zdjecia w odpowiedniej liczbie. W zaleznoéci od sytuacji dyplom
bedzie mégt by¢ odebrany osobiscie lub przestany poczta.

3. Przebiegiocena egzaminu dyplomowego
Egzamin dyplomowy odbywa sie przed dyplomowa komisja egzaminacyjng zatwierdzong
przez dziekana. Dyplomowa komisja egzaminacyjna skiada sie z co najmniej trzech osob
(w tym z promotora i recenzenta). Przewodniczagcym dyplomowej komisji egzaminacyjnej
moze byé: rektor, prorektor, dziekan, kierownik katedry lub osoba wyznaczona przez
kierownika katedry sposréd etatowych pracownikéw dydaktycznych Uczelni, posiadajacych
co najmniej stopien naukowy doktora.

. Egzamin dyplomowy jest egzaminem ustnym.
. W trakcie egzaminu dyplomowego student:

a) odpowiada na pytania zwigzane ze swojg pracg dyplomowa;

b) odpowiada na pytania z zakresu obowigzujgcego go ogolnego programu nauczania.

Po zakonczeniu egzaminu wystawia sie ocene egzaminu dyplomowego wedtug skali: bardzo
dobry (5), dobry plus (4,5), dobry (4), dostateczny plus (3,5), dostateczny (3),
niedostateczny (2).

Po egzaminie dyplomowym komisja egzaminacyjna ustala ostateczny wynik studiow
wpisywany na dyplomie. Ostateczny wynik studiow stanowi: % $redniej ocen z egzaminéw
i zaliczen uzyskanych w czasie studiéw, a takze po % oceny za prace dyplomowg i egzamin
dyplomowy.

W  przypadku uzyskania z egzaminu dyplomowego oceny niedostatecznej Iub
nieusprawiedliwionego nieprzystapienia do egzaminu Dziekan na wniosek studenta
wyznacza drugi, ostateczny termin egzaminu.
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7. W przypadku niezdania egzaminu dyplomowego w drugim terminie Dziekan na wniosek
studenta podejmuje decyzje o zezwoleniu na powtarzanie ostatniego roku studiéw lub
o skresleniu z listy studentow.

8. Ukonczenie studiéw nastepuje po ztozeniu egzaminu dyplomowego z wynikiem co najmniej
dostatecznym. W dyplomie ukoriczenia studiéw wyzszych wpisuje sie ostateczny wynik
studiow, wyréwnany do oceny zgodnie z zasadg: do 3,39 - dostateczny; od 3,40 do 3,79 -
dostateczny plus; od 3,80 do 4,19 - dobry; od 4,20 do 4,49 - dobry plus; od 4,50 - bardzo
dobry.

9. Z przebiegu egzaminu dyplomowego sporzadza si¢ protokét obejmujacy w szczegdlnosci:
sktad dyplomowej komisji egzaminacyjnej, temat i ocene przedstawionej prezentacji
multimedialnej (dotyczy studentéw, ktoérych nie obowigzuje praca licencjacka), tres¢
zadawanych pytan, oceny udzielonych odpowiedzi, ocene koncowg egzaminu
dyplomowego, ocene pracy, a takze ogélny wynik studiow.

Pr:;f dr hab. Jerzy Wasilewski
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